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Ovodaigazgatoi nyilatkozat
Az intézmény felelds igazgatdjaként nyilatkozom, hogy a Budajendi Ovoda
Hazirendjében
szerepld rendelkezések érvénybelépésével a fenntartdra tobbletkdtelezettség
nem harul.

Ovodaigazgatc’)

Budajend Kozség Onkormanyzatanak Képviseld Testiilete, mint az dvoda
fenntartoja a 2011. évi CXC. tv. 83. § (2) bekezdés i) pontjanak felhatalmazasa
alapjan a Budajenéi Ovoda Hazirendjét ellendrizte és meggy6zddétt arrdl, hogy

az abban foglaltak a jogszabalyi el6irasoknak megfelelnek.
A dokumentum jogszerti.
FenntartojRat4 A’ <0./2094. (L)% 9%.) hatarozat

...............................................

Ervényes és hatalyos:
A kihirdetés napjatol visszavonasig.

A dokumentum jellege a 20/2012. EMMI rendelet 82. § (3) bekezdése alapjan:
Nyilvanos
A 229/2012. (VII1.28.) Korm. rend. 23. § (1) bek. g) pontja alapjan a Hazirend a
nevelési-oktatdsi intézményi kozétételi lista kotelezd eleme.

Megtalalhato: https://ovoda.budajeno.hu
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1. BEVEZETO

Kedves Szilok!

A Hazirend készitésénél a jogszabalyi elvardsokat, az elmult évek gyakorlatara
épitve az Onok elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenekfelett allo érdekeit vettiik figyelembe. Kérjiik, hogy az aldbbiakban
megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek
valamint az eredményes egyiittmiikodés érdekében torekedjenek a benne
foglaltak betartasara! A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az
ovodankba torténd jogszerli belépéstdl az intézmény elhagyasaig terjedd idore,
illetve — évente, a sziilokkel torténd megallapodas szerint — a nevelési idoén tul,
vagy az intézmény ¢€piiletén kiviil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Neveldtestiiletiink koszoni megeldlegezett bizalmukat és egytittmiikodéstiket!

Ovodank a gyermek harmadik életévétd] (féréhely esetén 2.5 éves koratol) az
iskolaba 1épésig a csaladi nevelés kiegészitjeként a koznevelési rendszer
szakmailag 6nallé nevelési intézménye.

Nevelési alapelveink kozott meghatarozd: a gyermeki jogok és személyiség
tisztelete, elfogadasa, szeretete és megbecstilése.

Ovodankban a nevelémunka a mindenkor érvényben 1év6 Koznevelési torvény,
az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja, a Budajendi Ovoda Pedagogiai
Programja, a Szervezeti és Miitkodési Szabalyzata és a fenntarté 6nkormanyzat
elvarasai szerint folyik, mely dokumentumok nyilvdnosak, melyek az Onék
szamara elérhetéek a https://ovoda.budajeno.hu honlapunkon. A miikodésiinket
szabalyoz6 dokumentumainkban foglaltak megvalositasahoz az 6voda és a
csalad sokoldalu, bizalomra épiil6 egyiittmiikddése sziikséges.



2.AZ OVODA ALTALANOS ADATAI

A koltségvetési szerv megnevezése: Budajendi Ovoda

A koltségvetési szerv OM azonositoja: 032 935

A koltségvetési szerv feliigyeleti szerve: Budajend Kozség Onkormanyzat
Képviseld Testiilete

A koltségvetési szerv miikodési kore: Budajend Kozség Kozigazgatasi teriilete

Férohely esetén a fenntartd Onkormanyzat engedélyével mads teriiletrdl is

fogadhat gyermekeket.

A koltségvetési szerv székhelye: 2093 Budajend, Kossuth Lajos utca 4-10.

Telefon/ fax szam: 06/ 26 371 099
E-mail cim: ovoda@budajeno.hu
Honlap: https://ovoda.budajeno.hu

Igazgato: Benka Krisztina
Az 6voda csoportszama: 6 csoport
Az felvehetd maximalis gyermeklétszam: 150 6

3. ALTALANOS TUDNIVALOK
3. 1. A hazirend jogszabalyi hattere

o 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl (Nkt.)

o 2023. évi LIL torvény a pedagogusok 1j életpalydjarol

o 401/2023. (VIIIL 30.) Korm. rendelet a pedagogusok 10j életpalyajarol
sz016 2023. évi LII. térvény végrehajtasarol

o 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl

o 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol

o 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl sz6lo
torvény végrehajtasarol.

Bevezet6 rendelkezések

A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban Nkt.)
25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 5.§ (1) alapjan
az igazgatd megalkotta a Budajen6éi Ovoda hazirendjét.



3. 2. A hazirend hatalya

A hazirend a kihirdetés napjan 1€p hatalyba. Ezt kdvetden elhelyezésre keriil az
1gazgatoi iroda el6tti polcon.

A hazirend hatalya kiterjed az intézmény valamennyi 6vodas gyermekére és a
gyermekek torvényes képviseldiként jogokat gyakorlo, kotelezettségeiket
teljesitdé sziilokre, gondviseldkre, az intézménybe belépd hozzatartozokra
tovabbd az intézmény valamennyi alkalmazottjdra, az intézménybe belépd
vendégekre.

A Hazirend a Budajendi Ovoda teriiletén az dvodaba érkezéstdl az onnan vald
tavozasig, valamint az intézmény épiiletén kiviil, 6voda altal szervezett
programok ideje alatt érvényes.

A hatalyba lépett Hazirendet meg kell ismertetni az Ovoda azon
alkalmazottaival is, akik nem tagjai a neveldtestiiletnek, valamint azokkal, akik
kapcsolatba keriilnek az 6vodaval, és meghatarozott korben hasznaljdk a
helyiségeit.

3. 3. A hazirend célja

A héazirend a jogszabdlyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata.

A héazirend biztositja a miikddés kereteit az oktato-neveld feladatok ellatdsdhoz,
a kozosségi élet szervezéséhez és lebonyolitasdhoz, az értékek kozvetitéséhez.
Eldsegiti az intézmény pedagdgiai programjanak megvalositasat, szabalyozza a
belsd rendet.

Be nem tartasa a sziilok esetében irasbeli felszolitast, az alkalmazottak esetén
munkaltatoi jogkorben valo eljarast vonhat maga utan.

A Hazirend eredeti példanya megtekinthetd: https://ovoda.budajeno.hu
A Hazirendrdl felvilagositast nyajt az 6voda igazgatdja vagy az altala megjelolt
o6vodapedagogus.

3. 4. A hazirend érvényességi ideje

A hézirend feliilvizsgélata 3 évenként, illetve a térvényi valtozasoknak
megfelelden torténik. Az elfogadott Hazirendben barmilyen véltoztatds csak a
véleményezési ¢€s egyetértési joggal bird partnerek kozremiikddésével
lehetséges.

3. 5. A hazirend modositasanak, feliilvizsgalatanak lehetséges okai

A hazirend modositasara akkor keriil sor, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban
valtozas all be, vagy ha a neveldtestiilet, vagy a sziilok képviseldik utjan erre



javaslatot tesznek, s ezt a neveldtestiilet elfogadja, illetve a neveldtestiilet erre
javaslatot tesz a sziilok felé (az érvényes jogszabaly figyelembevételével).

» Fenntartd dnkormanyzat kezdeményezésre.

» lgazgatoi kezdeményezésre.

» Nevelotestiileti kezdeményezésre a kozosség mindsitett toObbsége altal
tamogatva.

» A sziloi szervezetek kezdeményezésre, ha azzal a tobbségi sziil6i
képviselet legalabb 70 %-a egyetértett, és az érvényben 1év0 térvényi
eldirasokba nem {itkozik.

A modositasi javaslatot irasban kell benyujtani az Ovoda vezetdségének,
megfeleld szamu aléirassal.

Az 6vodéba belépd 1y sziilokkel €s 1) dolgozokkal ismertetni kell a hdzirendet,
melynek tudomasulvételét aldirasukkal igazoljak.

A korabbi hazirend hatalyat veszti a jelen Hazirend hatalyba Iépésének napjan.

4. A GYERMEKEK ES A SZ’I"JL('jK JOGAI,
KOTELEZETTSEGEI

4.1. A gyermekek jogai az 6vodaban
Nkt. 46.§

(3) A gyermeknek joga, hogy

a) képességeinek, ¢érdeklddésének, adottsagainak megfeleldé nevelésben és
oktatasban részesiiljon, képességeit figyelembe véve — az e torvény 2.§ (1)
bekezdésében meghatarozott jogat szabadon érvényesitse —tovabbtanuljon,
tovabba alapfoku miivészetoktatdsban vegyen részt tehetségének felismerése és
fejlesztése érdekében.

b) a nevelési és nevelési-oktatdsi intézményben biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék és oktassak, dvodai életrendjét, pihen6idd, szabadido,
testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak
¢s fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

c) nemzetiségi hovatartozasdnak megfeleld nevelésben ¢€s oktatasban
részesiiljon,

d) részére az 6voda egész pedagodgiai programjaban €s tevékenységében a
nevelés-oktatds sordn a tdjékoztatds nyujtasa ¢és az ismeretek kozlése
targyilagosan €s tobboldali modon torténjék,

e) egyhazi koznevelési intézményben vagy magan koznevelési intézményben
vegye igénybe az dvodai, iskolai, kollégiumi ellatast, tovabba, hogy az allami és
teleptilési onkormanyzati fenntartdsu nevelési-oktatasi intézményben fakultativ
hitoktatasban, hit-és erkdlcsoktatdsban vegyen részt,



f)  személyiségi  jogait, igy  kiilonosen  személyiségének  szabad
kibontakoztatasdhoz vald jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat,
csaladi ¢lethez és maganélethez vald jogdt a nevelési-oktatasi intézmény
tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem korldtozhat masokat
ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat €s
tarsai, a nevelési-oktatdsi intézmény alkalmazottai egészségét, testi €pségét,
valamint a miivelddéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek
megteremtését, fenntartasat,

g) allapotanak, személyes adottsagdnak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban
— kiilonleges gondozasban, rehabilitacidos célu ellatasban — részesiiljon, és
¢letkoratol fliggetleniil a pedagodgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon
segitségert,

h) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

(4) A gyermek joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csalddja anyagi
helyzetétdl fliggden, kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben, kérelmére
téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon.

4. 1. 1. Gyermekek adatainak védelme

» Jogi szabalyozas:
= GDPR 2018.05.25. - mindenki szdmadra biztositja a személyes
adatok védelemhez és kozérdekii adatok megismeréséhez és
terjesztéséhez valo jogot.
> kifejtése:
» informaci6 onrendelkezési jogarol
= szabadsagrol azon jog, hogy az egyén maga dont személyes
adatainak kiszolgaltatasarol és felhasznalasarol-személyes
adatok védelmét biztositja
» Adatkezelés:
= a gyerekekrdl rendelkezésiinkre allo adatokat csak
meghatarozott céllal, meghatarozott ideig és az
engedé¢lyiinkkel lehet kezelni.

» Amennyiben kezelik, tajékoztatni kell:
- adatszolgaltatas kotelezé vagy onkéntes
- adatkezelés minden tényérdl (kezelt adat, adatkezelés célja,
tartalma, kik ismerik meg)

A gyermekek adatainak védelmét az 6voda koteles biztositani. Kotelezden
kozolt adat: gyermek neve, lakcime, sziiletésének helye és ideje, a sziilok neve,
telefonszama. A gyermekek adatairdl csak a hivatalos szervek kaphatnak
felvilagositast az 6vodatol.



4. 2. A sziilo kotelességei és jogai
Nkt. 72.§ alapjan

(1) A sziil6 kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez
sziikséges feltételekrdl, és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit,
tovabba megadjon ehhez minden tdle elvarhaté segitséget, egyiittmiikodve
az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését,

b) biztositsa gyermeke Ovodai nevelésben valdo részvételét, tovabba
tankotelezettségeének teljesitését

c) tiszteletben tartsa az dvoda vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi
méltdsagat €s jogait, tiszteletet tantisitson irantuk.

(1a) A sziild kotelezettsége, hogy a nevelési-oktatasi intézménnyel 6vodai
jogviszonyban allo, cselekvOképtelen vagy korlatozottan cselekvOképes,
fokozott kockazati allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott
figyelmet igényld egészségi allapotarél ¢€és a megteendd siirgdsségi
intézkedésekrol

a) a beiratkozassal egyidejlileg, vagy
b) a diagndzis ismertté valasat kovetden haladéktalanul

tajékoztassa a nevelési-oktatasi intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrél,
hogy az életmentd gydgyszert a gyermek mindig tartsa maganal.

(1Ic) Az (la) bekezdés szerinti adatot a nevelési-oktatdsi intézmény a
gyermek, tanuld biztonsagos napkozbeni ellatasanak céljabol legfeljebb a
gyermek Ovodai jogviszonya fennallasaig kezeli.

(1d) A sziilo, valamint az értesitendd hozzatartoz6 a gyermek tekintetében
koteles

a) a gyermek tanulmanyai érdekében ellatasarol, gondozasarol gondoskodni,

b) a koznevelési intézménybe beérkezeésérdl, eltdvozasarol gondoskodni,

c¢) biztositani a tankotelezettség teljesitését,

d) jogszabalyban el6irt nyilatkozatokat megtenni,

e) sziikség esetén a koznevelési intézmény, valamint a kéznevelés rendszere
altal, vagy azokon Kkeresztiil biztosithatdé tamogatasok igénybevételének
kezdeményezésérdl gondoskodni.
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(2)A sziild6 gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklddésének
megfeleléen, sajat vallasi, vildgnézeti meggy6zddésére, nemzetiségi

hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat 6vodat.

(5) A sziil6 joga kiilondsen, hogy
a) megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény pedagdgiai programjat,
hazirend;jét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,
b) gyermeke fejlodésérdl tajékoztatast kapjon.

4. 3. A sziiloi jogok és kotelességek képviselete
Nkt. 72.§ alapjan

Az o6vodaban a sziildket, gyermekeket a Sziilék Ovodai Szervezete
(tovabbiakban: Sz6Sz) képviseli.

A sziil6k kotelezettségét tovabba jogait az Ovodai csoportok - sziilok altal
megvalasztott- Sz6Sz tagjai képviselik. A sziiloi szervezet tagja barmelyik sziild
lehet. Sziilé1 Szervezet tagjai elnokot valasztanak, aki az 6voda igazgatojaval
tartja a kapcsolatot.

A Sziil61 Szervezet tdjékoztatast kérhet a gyermekek nagyobb csoportjat érintd
barmely kérdésben az 6voda igazgatdjatol. A fenntartd hataskorébe tartozd
kérdésekben tajékozodhat és bejelentést tehet a fenntartd nevében eljard
polgarmesternél. Az adott kérdés megtargyaldsakor, mint a sziiléi szervezet
képviseldje, tanadcskozasi joggal részt vehet a neveldtestiileti értekezleten.

A gyermekek nagyobb csoportjanak meghatarozasat jelentheti:
» az azonos csoportba jard, ugyanahhoz a két évodapedagogushoz tartozo
gyermekek csoportja,
» Az azonos ¢letkorti gyermekek csoportja, csoportba osztastol fliggetlentil
(pl. 6vodat kezdd, illetve iskoldba mend gyermekek csoportja)
» Specialis foglalkozasokon részt vevo gyermekek csoportja.

5.AZ OVODA MUKODESI RENDJE

5. 1. Az o6vodai felvétel, atvétel eljarasrendje

» A sziild az o6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan
kotelezett. Gyermekét koteles beiratni az onkormdényzat altal kozzétett
kozleményben, vagy hirdetményben meghatarozott idépontban.
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Az (jonnan jelentkezd gyermekek fogadasa a nevelési évben
folyamatosan torténik.

Az 6vodaba torténd felvételre jelentkezés a beiratkozassal, a Jelentkezési
lap kitoltése utan valik érvényessé.

Az 6vodai beiratkozasra targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott kertil
sor. A fenntartd az dOvodai beiratkozas idejét, az dvodai jogviszony
Iétesitésével Osszefiiggd eljarast a beiratkozas elsé hatarnapjat
megeldzden legalabb harminc nappal hozza nyilvanossagra.

A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok:

YV VVVYVY

a sziil6 és a gyermek személyazonossagot igazol6 hatdsagi igazolvanya,

a sziild és a gyermek lakcimet igazold hatosagi igazolvanya,

a gyermek TAJ kértyaja

Nem magyar allampolgar esetén az orszag teriiletén valo tartézkodas
jogcimét igazolo okirat

egyéb, a gyermek egészségiigyl allapotat és Ovodaérettségét, sajatos
nevelési igényét, hatranyos helyzetét igazold6 dokumentum (orvosi
igazolds, szakértéi vélemény, gyermekvédelmi kedvezményrdl szolo
hatarozat...stb.)

A Dbeiratkozds a szilo(k) személyes megjelenésével torténik, a
gyermekekre vonatkoz6 informaciok rogzitésével, amit a sziilok
tajékoztatasa el6z meg.

Ovodai nyilt nap (6vodaba hivogatd) keretében lehetéséget biztositunk a
gyermekek ¢és sziileik szdmdra, hogy megismerkedhessenek 6vodank
¢letével és az 6vodapedagdgusokkal.

A gyermek — ha a torvény masképp nem rendelkezik — abban az évben,
amelyben augusztus 31-ig betolti a harmadik életévét, a nevelési év
kezdd napjatol legalabb napi négy orat koteles 6vodai nevelésben részt
venni, a tankotelezettség kezdetéig.

A torvény értelmében az oOvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a
harmadik életévét a felvételtdl szamitott fél éven beliil tolti be, feltéve,
hogy minden a telepiilésen lakohellyel, ennek hianyaban tartézkodasi
hellyel-¢életvitel szerli ottlakéassal- rendelkezd haroméves €s anndl iddsebb
gyermek ovodai felvételi kérelme teljesithetd.

A sziild — targyév aprilis 15. napjaig benyUjtott — kérelme alapjan a
gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31.
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napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, kiillonos
méltanylast érdemld esetben,- ha a sziilé a gyermek negyedik ¢életévének
betoltését megeldzden mar kérelmezte, Gigy Gjabb- kérelem alapjan annak
az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét
betolti a Kormany rendeletében kijelolt szerv (tovabbiakban felmentést
engedélyezd szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozasokon valo részvétel
alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 6vodai életet
magaba foglal6 foglalkozasok keretében folyik.

A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziilje, ha a
gyermeke az dvodakételezettséget kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a
beiratkozas idejének utolsd hatarnapjat kovetd 15 napon beliil irasban
értesiteni az Oktatdsi Hivatalt. A napi négy oOraban d&vodai nevelésre
kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermek sziiléje, ha a
gyermeke az Ovodakotelezettségét a jovOben kiilfoldon teljesiti,
elézetesen koteles értesiteni az 6vodaigazgatot.

A sajatos nevelési igényli gyermekek felvétele a Szakértéi Bizottsag
javaslatara, ovodank kijelolése alapjan torténik (az Alapitdé Okiratban
foglaltak szerint).

A gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek
korzetében lakik, illetéleg ahol sziildje dolgozik.

Az ovodakoteles gyermek felvételét a kijelolt 6voda csak helyhiany miatt
utasithatja el. Nem tagadhatja meg a gyermek felvételét az alabbi
esetekben:
- ha a gyermek betoltotte a 3. életévét €s hatranyos helyzetii,
- ha a gyermek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo torvény
41.§-a szerint jogosult a napkdzbeni ellatasra,
- ha a gyermek felvételét a gydmhatdsag kezdeményezte.

A felvételt nyert, ill. elutasitott gyermekek sziileit az igazgatdo a
beiratkozast kovetden egy honapon beliil irdsban, hatdrozat formajaban

értesiti.

A felvételnél meghatarozé a fenntartdo altal meghatarozott 6vodai
féréhelyszam.

Az ovodaba felvett gyermeket az o6voda a Koznevelés Informacios
Rendszerében (KIR) és az OviKrétaban is nyilvantartja.
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> A felvételt nyert gyermeket a sziilo koteles rendszeresen 6vodaba jaratni.

» A gyermek tényleges ovodaba jarasa a befogadassal kezdodik, melynek
modja az elsé sziildi értekezleten megbeszéltek alapjan torténik, a
gyermekek fejlettségének, érdekének figyelembevételével.

» A gyermek atvétele mas intézményboOl hivatalos atjelentkezés tutjan
torténhet a sziilok kezdeményezésére, a megfeleld dokumentumok
megkiildésével.

» Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol a sziilok és az
ovodapedagdgusok véleményének kikérése mellett az Ovodaigazgato
dont.

Ovodai jogviszony

Az oOvodai jogviszony a beiratds napjan jon létre. A gyermek az 6vodai
nevelésben a felvételrdl hozott hatarozatban foglaltak szerint részesiilhet.

5. 2. Az 6vodai jogviszony sziineteltetése, megsziinése

Sziinetel az 6vodai jogviszony, ha az dvodakételes korti gyermek kiilfoldon
teljesiti 6vodakotelezettségét. Ennek tényét a sziildnek be kell jelentenie az
Oktatasi Hivatal szdmara — a kdznevelési intézmény értesitése mellett.

Kiilfoldi tartozkodast kovetden ismét Magyarorszag teriiletén miikodd dvodaba
torténd visszatérés esetén szintén bejelentési kotelezettsége van a sziildnek az
Oktatasi Hivatal felé.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha
» a gyermeket masik ovoda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a
gyermek kimaradasat a sziilének be kell jelentenie, ezzel jelezve, hogy
gyermeke melyik 6vodaba tavozik),
» a gyermeket felvették az iskolaba, az dvodai nevelési év utols6 napjan,
» az Ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a
tankoteles kort.
5. 3. A tankotelezettség

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig 6. életévét betolti,
tankdotelessé valik.
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Az Oktatasi Hivatal a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a tankételes korba
1épd gyermeke még egy nevelési évig 6vodai nevelésben részesiiljon. A sziild
kérelmét legkésobb az iskolakezdés évének januar 18-aig nyujthatja be a
felmentést engedélyezd szervhez. Az iskolakezdés halasztisat legfeljebb egy
alkalommal, egy nevelési évre lehet kérni.

Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a
felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek
6 éves kora eldtt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

A sziil6 a Hivatal dontésének kozlése utan nem valtoztathatja meg a szandékat.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét
betolti, legkésObb az azt kdovetd évben valik tankotelessé. Az a gyermek, akinek
esetében azt a szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az
ovodaban részesiil ellatasban, és ezt kovetden valik tankotelessé.

A sajatos nevelési igényl gyermekek beiskolazasarol a Szakértdi Bizottsag dont.

6. ANEVELESI EV RENDJE, AZ OVODA NYITVA TARTASA

6. 1. A nevelési év rendje

Az 6vodai nevelési év a mindenkori Miniszteri rendeletnek megfelelden,
altalaban szeptember 1-t6l a kovetkezd év augusztus 31-ig tart.

» A nyari honapokban az 6voda négy hétig nem ilizemel a sziikséges
karbantartési, feltjitasi, takaritasi munkalatok elvégzése érdekében.

» Az 6voda nyari zarva tartasarol legkésobb februar 15-ig tajékoztatjuk a
sziiloket.

» az iskolai nyari sziinet idején — a nyari zaras idejét kivéve — 0sszevont
csoportokban biztositjuk a folyamatos évodai nevelést, gondozast.

» Az iskolai 6szi, téli és tavaszi sziinetek, illetve a nagyobb hianyzasok
esetén a nevelési év kozben az oOvodai élet zavartalan miikodését
biztositva, de az észszerliség ¢€s takarékossdg jegyében felmérjik a
varhato 1étszdmot. Amennyiben a csoportok létszdma nagymértékben
csokken, ¢€liink a csoportosszevonas lehetdségével. Rendkiviili esetben
(pl.: pedagdgushidnyzas) csoportdsszevonast a torvényes létszamkeret
betartasaval és a neveldtestiilet véleményének figyelembevételével az
igazgatd rendelhet el. Huzamosabb iddére torténd Osszevonds esetén az
1gazgato tajékoztatja a fenntartot.
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» Az ilinnepek miatti munkarendben bekovetkezett valtozasokrol idében
értesitjiik a sziiloket.

» Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének rendje

A torvényi eldirasoknak megfeleléen intézményiink nevelési évente 6t
munkanap erejéig, nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet. A nevelés
nélkiilli munkanapokat, a nevel6testiilet szakmai tovabbképzésére,
valamint az intézmény miikodésével kapcsolatos tervezési €s értékelési
feladatok ellatasara hasznaljuk fel. Ezek idépontjarol a sziilék legalabb
hét munkanappal eldtte tajékoztatast kapnak a csoportok falijsdgjan €s
tajékoztato levélben.

» Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartdé dnkormanyzat engedélyével
egészségiigyl okokbdl, természeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet
SOf.

> Ugyelet biztositdsa: Azon sziildk gyermekei részére, akik nem tudjak
megoldani gyermekiik elhelyezését, abban az esetben, ha a gyermekek
1étszama eléri a 10 fot.

6. 2. A nyitva tartas, érkezés és tavozas rendje

» Intézményiink hétfotol péntekig, 6t napos munkarendben folyamatosan
mikddik. Az intézmény nyitvatartasi idejét a fenntartd hatdrozza meg. Az
6voda nyitvatartasi ideje: 06:00 — 17:30 6raig napi 11,5 ora.

» A gyermekek feliigyeletét reggel 8.00 6ra elott vagy a délutani idészakban
(fejlesztési idon kiviil) pedagogiai asszisztens, dajka is ellathatja.

» Az linnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet az intézményiink évente, a
jogszabalyban  meghatdrozottak  szerint  szervezi  (athelyezett
munkanapok).

» Az ovoda nyitasat kovetden, valamint a zarast megel6zoen a gyerek

1étszamatol  fliggben Osszevont csoportok mikodnek, a kijelolt
csoportban:

— Reggel 06:00 — 07:45 oraig,
— Délutan 16:30 — 17:30 o6raig.

16



» A gyermekek hazavitele 12:30 — 13:00 kozott, valamint 14.30 — 17:30
oraig torténhet. Ettdl valo eltérés esetén kérjiikk, hogy a csoport
ovodapedagogusaval egyeztessenek.

» A nem ¢étkez6 gyermekek 11:45-12:00 ora kozott tavozhatnak az
6vodabol.

» A gyermekek a nyitas kezdetétdl folyamatosan érkeznek a gyiilekezésre
kijelolt csoportba 7:45 oraig. Az oOvodai tevékenységek zavartalan
mikodése, és a csoportok heti és napirendjének zavartalansaga, valamint
neveldmunkank eredményessége érdekében kérjiik, hogy a gyerekek
legkésébb 8:45 oraig érkezzenek be a sajat csoportjaikba. A késébb
érkezd gyermekeknek — azon tal, hogy megzavarjdk a csoportot ¢€s
hatraltatjak a dajka nénik munkdjat — nincs elég idejiik szabad jatékra,
ezért a szervezett tanulasi tevékenységekbe kevésbé szivesen
kapcsolodnak be.

» A sziilok gyermekeiket a nyitvatartasi id6 alatt kivételes esetben,
- eldzetes igazgatoi engedéllyel - barmikor behozhatjak és hazavihetik, ha
az dvodai teveékenység zavarasa nélkiil a kovetkezd szabalyok betartasa és
tiszteletben tartasa mellett teszik.

» Kérjik, hogy gyermekeiket minden esetben, atoltdztetve, a sajat
csoportjaba (illetve a gylilekezésre kijelolt csoportba) személyesen adjak
at az  Ovodapedagdégusnak, tdvozaskor pedig szintén @ az
ovodapedagogustol, pedagogiai asszisztenstdl kérjek ki. A pedagdgus
csak azért a kisgyermekért vallalhat feleldsséget, akit személyesen atvett a
szilotol.

» Hazaindulaskor az 6vodapedagogusoktol/pedagdgiai asszisztenstol atvett
gyermek biztonsdgaért mar a sziild felel, tovabba a sziilo felelossége a
vele érkezd gyermek biztonsaga az épiiletben €s az udvaron egyarant.

» Az 6voda bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki. Az
ajtot minden esetben zarjak be, zarddasat ellendrizzek!

» A gyermekeket az 6vodabol a sziilok, illetve az altaluk irasban
meghatalmazott nagykora személy, vagy a tizenkettedik ¢€letévét betoltott
testvérek kérhetik ki. Az irdsos engedélyt a sziilének kell atadnia az
ovodapedagogusnak.

» Valas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatdsagi hatarozatban foglaltak
szerint koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Vegyék figyelembe, hogy
szamunkra a birésagi dontés az irdnymutat6, egyéni kivansagokat nem all
modunkban teljesiteni. Hatarozat hidnyaban (amig a gyermek feliigyeleti
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joga a birdsag altal nincs eldontve) az 6voda koteles mindkét sziild
szamara a sziilé1 jogoknak megfeleléen eljarni (koteles a gyermeket
mindkeét szilonek kiadni). Amennyiben mindkét sziild gyakorolhatja a
felligyeletet, az 6voda koteles a gyermeket mindkét sziilének kiadni.

A sziild kotelessége, hogy rendkiviili akadalyoztatiasa esetén értesitse az
o6vodat tdvolmaradasa okarol. Tovabba intézkedjen gyermeke 6vodabol
valo elvitelérdl. Amennyiben a csalad a zéaras idejéig nem gondoskodik a
gyermek hazavitelérdl, az &évodapedagogus hatdsagi intézkedést
kezdeményezhet, valamint értesiti a Csaladsegitd ¢és Gyermekjoléti
Szolgélatot.

Idegeneknek kiséret nelkiil tilos tartézkodni az 6voda teriiletén!

Az 6vodas koru gyermekek a teljes nyitva tartds idejében jogosultak az
6vodaban tartdozkodni, de kérjiik a sziiloket, arra torekedjenek, hogy napi
10 o6ranal hosszabb ideig ne tartozkodjon a gyermek az 6vodaban.

A gyermekek és a dolgozdok személyi biztonsaga, valamint az ingdsagok
megovasa érdekében az 6voda bejarati ajtajat biztonsagi okokbol 9:00-
12:30-1g, valamint 13.00 - 14:30 o6raig zarva tartjuk.

A délutani pihend biztositasa érdekében az ebéd utan hazamend
gyermekek hagyjdk el az 6voda épiiletét, 13:00 ora utan felndtt
felligyelete mellett az udvaron sem tartézkodhatnak.

A gyermekek ebéd utan legaldbb egy oOra hosszat pihennek, alszanak
¢letkoruktol és egyéni igényiiktdl fliggden.

Fokozatos ébresztés, folyamatos uzsonnazas 14:20-t6l 15:30-ig torténik.
Azokon a rendezvényeken, melyeken a sziilok is hivatalosak, a sziild

koteles a gyermeke biztonsagardl gondoskodni, és az 6voda szabalyait
betartani.

7. A GYERMEK ELETRENDJE AZ OVODABAN

A gyermekek mindennapi életét programunk szellemében a néphagyomanyok,
jeles napok apolasa foglalja keretbe.

Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes dvodai életet
magaban foglalé foglalkozasok keretében folyik meghatarozott napirend és heti
rend szerint, melyet a Pedagogiai Programban és a csoportnaploban rogzitiink.
A napirendiink megszervezésénél a
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» folyamatossag,

» rugalmassag,

» az ¢életkori sajatossagok,

» az évszakok valtozasainak
figyelembevétele az elsédleges szempont, amely azt jelenti, hogy a gyermekeink
szdmara egész nap folyaman az étkezési, gondozasi tevékenységeket is beépitve
a lehetd leghosszabb ideig zavartalanul biztositva legyen az Onfeledt
jatéktevékenység, minden nap biztositva legyen a szabad mozgas lehetdsége. A
napirend megismerése a sziilok szamara fontos feladat, ugyanis az 6vodaba
érkezés és az onnan valo tavozas rendjét meghatarozza.
Kérjiik, tajékozodjanak gyermekiik csoportjanak napirendjérol.
Az intézmény rugalmas napirendet kovet, koveti a helyi szokdsokat,
rendezvényeket, 1iddjarasi viszonyokat. A  napirend szervezését az
ovodapedagogusok végzik, a napirendtél valo jelentds i1ddbeli eltérést az
1gazgato engedélyezheti.

A gyermekek kotetlen fejlesztésben részesiilnek életkoruktdl és fejlettségiiktol
fliggden a Pedagogiai Program figyelembevételével, az ovodapedagdgusok
dontése alapjan. Naponta hallgatnak mesét, verset, torndznak, rajzolnak,
énekelnek. Hetente kapnak természeti és tarsadalmi kérnyezetiikkel kapcsolatos
ismereteket.

A gyermekek naponta legaldbb egy ora hosszat évszaktdl és id6jarastol fliggden
a szabad levegon tartozkodnak.

Nemzetiségi nevelés: A nemzetiséghez tartoz6 magyar allampolgarnak joga van
gyermeke szdmdra a nemzetis€égi nevelést kérni. Tobb sziild egyiittes kérése
alapjan torvények ¢€s rendeletek teszik lehetdvé az 6vodai nemzetiségi nevelést.
Ovodankban az Alapitd Okirat és a Pedagodgiai Program Osszhangjaval, a
Nemzetiségi Iranyelvek alapjan valositjuk meg a német nemzetiségi nevelést
azokban a csoportokban, ahol adott a személyi feltétel (német nemzetiségi
ovodapedagogus jelenléte).

A logopédiai fejlesztésre, ellatasra szorulokkal hetente egy - két alkalommal
logopédus foglalkozik. A logopédus a tankdtelessé valo gyermekeket
szeptemberben felméri, sziiri. A fejlesztés az 6vodaban torténik. A logopédus
egyénileg megbesz¢élt iddpontban tajékoztatja a sziiloket a gyermekek
fejlodésérol.

7. 1. A gyermekeink biztonsaga érdekében hozott intézkedések
Alapveto feladatunk a gyermekek biztonsagos és egészséges kornyezetben

torténé nevelése érdekében, hogy az chhez sziikséges feltételrendszert
kialakitsuk, ellendrizziik, javitsuk.
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Ennek érdekében kérjlik, hogy:

» Az oOvoda fObejarati ajtaja szamkodos rendszerrel nyilik. Kérjiik,
rendeltetésének megfeleléen hasznaljdk! A gyermekek védelme
érdekében a bejarati ajtd nyitdsanak-zardnak haszndlata valamennyi
dolgozd ¢és sziild feladata. Kérjik, hogy ne tanitsdk meg annak
nyitasdnak/zarasanak maodjat a gyerekeknek!

» A 1épcsot felndtt feliigyelete nélkill nem hasznalhatjak a gyerekek.

» A sziil6 vagy hivatalos megbizottja a gyermekéért kteles minden esetben
bejonni az épiiletbe €és a tobbi gyermek biztonsaga érdekében a bejarati
ajtot bezarni.

» Gyermek az dvoda teriiletén felnott feligyelete nélkiil nem tartdzkodhat.
Miutan a sziil6 az 6vodaban gyermekét atvette a pedagogustol/pedagogiai
asszisztenstol, a tovabbiakban teljes feleldsséggel felel gyermeke testi
épségéért. Kérjiik, az dvoda teriiletét mieldbb elhagyni sziveskedjenek.

» A sziilok az 6vodapedagogust a csoportszobabol csak akkor hivhatjak ki,
ha valtotarsa bent tartozkodik, mivel az d6vodapedagogus felel a csoport
biztonsagaért. A neveldk sajat mobiltelefonjaikat a gyermekek kozott nem
hasznélhatjdk, ezen torténd megkeresésiiket kérjiik, mell6zzek!

» Az intézmény teriiletére, illetve az 6voda altal az intézményen kiviil
szervezett foglalkozasokra, vagy rendezvényekre tilos behozni, illetve oda
elvinni minden olyan targyat €s anyagot, amelyek veszélyesek lehetnek az
¢letre, egészségre és a testi épségre (fokozott odafigyelés, ellenérzés a
balesetek megeldzése érdekében).

» Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy a fenti eldirasok megsértése esetén az
intézmény a bekodvetkezett karokért nem felel.

» A balesetek megel6zése érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenek
a mindennapokban ¢€kszert, vagy olyan ruhadarabot, amely
balesetveszélyes helyzeteket teremthet. A gyermekek 4altal viselt
szemiiveg allapotaért feleldsséget nem tudunk vallalni.

» Nem engedélyezi az dvoda a gyerekek épségét veszélyeztetd targyak

behozatalat (gytiri, nyakldnc, pénz, tlzgyujté eszkoz, kardra, karkoto,
szuro-vago eszkozok, gyogyszer)!
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» Ennival6, édesség ne legyen a gyermekek szekrényében. Az 6voda
teriiletén a gyermekek nassoltatdsa a tobbi gyermek el6tt nem etikus. A
meglepetéseket, finom falatokat az dvodan kiviil adjak 4t gyermekeiknek.

» Tilos tovabba a kutyak és egyéb biztonsagot, egészséget veszélyeztetd
allatok behozatala az Ovoda egész terliletére. Kivéve, ha bemutato
foglalkozas megtartasara azt az igazgatd engedélyezi.

A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megelozésében
> A sziil6 gyermekét atoltdztetés utan az 6vodapedagogusnak adja at.

» Délutani udvari élet esetén kérjiikk, hogy a sziild6 menjen oda a
pedagogushoz/ pedagogiai asszisztenshez, vegye at gyermekét, és csak
ezutan tadvozzanak az 6vodabol.

» Az ovodai élet soran a gyermekek csak az 6vodai dolgozokkal mehetnek
az udvarra.

» Kérjiikk a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik
atvétele utan az 6voda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

» Kérjilk a sziiloket, adatmodosulas esetén (lakcim, telefonszam)
tajékoztassak a csoport ovodapedagodgusait, hogy baleset, vagy betegség
estén azonnal értesiteni tudjuk. Baleset esetén Ondkkel egy iddben
azonnal értesitjiilk az 6voda orvosat, vagy sziikség szerint a mentdoket.

7.1.1. Az ovoda 6vo-védo eloirasai

A gyerekek  biztonsagtudatos  magatartasanak  kialakitasaért  az
ovodapedagogusok az 6vodai nevelési €év kezdetén, valamint sziikség szerint
(séta, kirdndulas) az ¢letkoruknak ¢és fejlettségi szintjilknek megfelelden
felkészitik a gyermekeket egészségiik, testi €pségiik védelmére, az esetleges
veszélyforrasokra, az elvarhato magatartasra, betartandd szabalyokra. A
tajékoztatas hatasara gyerekek megismerik a szdmukra veszélyes targyakat,
helyzeteket, hogy helyes viselkedéssel el tudjadk keriilni a sériilést,
egészségkarosodast. Ennek tényét €s tartalmat a csoportnaploban régzitjiik.

Az intézményi OvO-védd eldirdsokat részletesen az oOvoda SZMSZ-ében
hataroztuk meg.
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» Az intézmény minden dolgozdja koteles iligyelni a gyermekek testi
epsegere.

» A dajkak (karbantartd), takaritok felelosek a helyiségek balesetmentes
hasznélhatdsagaért €s az azokban elhelyezett eszk6zok karbantartasaért.

» A berendezések hibajat a dolgozo koteles az igazgatd tudomasara hozni és
a hibas eszkdzt javitasra vagy selejtezésre leadni.

» Baleseti veszélyforrasok megsziintetése, jelentése a vezetésnek minden
munkatars feladata (mérgezd ndvények, gombak, gyogyszerek stb.).

» A gyerekek szamara veszélyes anyagokat (tisztitdszereket) csak jol
zéarhato helyen szabad tarolni.

» Balesetveszélyes tevékenységet csak a gyermekek tavollétében lehet
végezni (pl. flinyirds, porszivdzas) illetve fokozott dvatossaggal (pl.
meleg étel szallitasa, kiosztasa).

» Séta, kirandulas alkalmaval a pedagogus koteles elozetesen felmérni a
terlileten 1év0 esetleges baleseti forrasokat.

> Ovodan kiviili program esetén gondoskodni kell megfeleld szamu felndtt
kisérorol.

» Balesetveszélyes eszkozokkel csak felndtt kozvetlen feliigyelete mellett
tevékenykedhetnek a gyerekek (pl. ollo, kotél, tii, bot stb.)

» Csak az cloirasoknak megfeleld, megfeleldségi jellel ellatott jatékokat

lehet vasarolni. A pedagogus koteles hasznédlat eldtt a jatékon 1évo
feliratot, hasznalati utasitast elolvasni.

7. 1. 2. Egyéb, az intézmény biztonsagat szolgalo szabalyok.

Helyiségek, berendezések hasznélati rendje:

» Az 6voda helyiségeit, berendezési ¢s felszerelési targyait nyitvatartasi
1d6ben az 6vodaba felvett gyermekek hasznalhatjak.

» Az dvodaban toltott ido alatt a sziilok és hozzatartozok csak a folyosokon,

oltozOben tartdozkodhatnak, egyéb helyiségek hasznélata egészségiigyi
okokbol nem lehetséges. A csoportszobdkban sziil6k, vendégek,
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hozzatartozok csoportosan csak kizarolag az engedélyezett alkalmakkor
tartozkodhatnak (pl. csaladi nap, iinnepélyek, sziiloi értekezletek stb.).

» A gyermekek és a sziilok csoportszobaban torténo benntartdozkodasahoz
valtocipd, vagy (sziilok esetében) labzsak hasznalata sziikséges.

» Az 6voda helyiségeit - kivéve a pedagodgiai program szerint szervezett
tinnepeket és egyéb rendezvényeket - mas, nem nevelési célra dtengedni
kizarolag a gyermekek tavollétében, az igazgatd engedélyével lehet. A
helyiségek tisztasdganak fenntartdsa, a berendezési targyak épségének
megOrzése az 6vodai dolgozok, sziildk és gyermekeik szdmara egyarant
kotelezettség és elvaras.

» Az intézményben dolgozd, egészségligyi igazolassal rendelkezok
tartozkodhatnak az intézmény melegitdé konyhaiban és a gyermekek
mosddiban.

» Az 6voda udvara az 6vodaba jard gyermekeké, igy csak 6k hasznalhatjak
jaték céljabol!
» Kérjiik a sziiloket, hogy a gyermekek étkezését ebédidoben kopogassal,

illetve ajtonyitogatassal ne zavarjak!

» A sziiloi értekezlet a sziiloknek szol, az évi kettd-harom alkalommal
szervezett ¢értekezlet idd6tartama alatt a sziild koteles gyermeke
elhelyezésérdl gondoskodni.

7.2. A gyermek apoltsaga, ruhazata, felszerelése, eszkozei az 6vodaban

» A gyermek akkor apolt, ha teste, a haja, illetve a korme tiszta, az utobbi
megfeleld méretiire le van vagva.

» A gyermek ruhazata legyen egyszerti, kényelmes, mozgast nem
akadalyozd! Fontosnak tartjuk a réteges 6ltozkodést.

» Legyen a gyermekeknek egy-két valtas alsonemiije, az iddjarasnak
megfeleld valtoruhdja és udvari jatszoruhdja, cipdje.

» Az 6vodaban kotelezd a kényelmes valtocipd, a balesetek megeldzése
érdekében kérjiik, hogy gyermekiiknek ne papucsot hozzanak!
Keriilj¢k a mamusz hasznalatat, mivel tartdos viselésiik kérositja a
labboltozat fejlodését!
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» A mozgasos tevékenységhez legyen minden gyereknek az
ovodapedagogussal megbesze€lt idépontra tornaruhdja. Ehhez sziikséges a
tornazsakban: tornanadrag, p6lo, zokni, tornacipd.

» A gyermekek ruhija €s cipdje gyakran Osszecserélodhet, éppen ezért
biztonsagérzetiik fokozasa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik,
hogy lassak el gyermekiik ruhadarabjait, labbelijét, agynemijét a
gyerekiik jelével, hogy ne tudjak azt dsszecserélni. A jel nélkiili ruhékért
felelésséget nem tudunk véllalni.

» A szilo segitsen gyerekének a szekrénye rendben tartdsaban (akaszto
felvarrdsa a kabatra, zsak elhelyezése stb.). A felesleges ruhadarabokat
kérjiik hazavinni.

> Unnepélyeken, rendezvényeken a pedagdgusokkal egyeztetett ruhazatot
viseljék a gyermekek, a sziikséges ruhdzatrél a sziildket idOben
tajekoztatjuk.

» A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés stb.) az érintett
szllok az adott szakemberrel egyeztetik.

7.3. Gyerekek altal behozhato targyak

» Az 6vodaba minden gyermek naponta legfeljebb egy puha alvojatékot/
mesekonyvet hozhat be. Egyéb jaték behozatala csak az
ovodapedagogussal torténd egyeztetést kovetden, az & engedélyével
lehetséges. A kozoOsségi nevelés szabalyainak megfelelden a behozott
jatékokkal mas is jatszhat.

» A szilok gyermekeik részére az un. ,befogadas-beszoktatas” ideje alatt
cumit, vagy egyéb személyes holmit, targyat behozhatnak az
ovodapedagogusokkal torténd egyeztetés utan.

» A behozott jatékokért, értékes és kevésbé értékes targyak (pl. kerékpar,
roller, szankd stb.) megdrzéséért, ¢Epségéért az oOvoda dolgozodi
feleldsséget nem vallalnak! Ezek elhelyezésére az 6voda nem tud helyet
biztositani. Kérjiik, hogy keriiljék az agresszivitdsra 0sztonzd jatékok
behozatalat.
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7. 4. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Ovodank miikodése soran az Allami Népegészségiigyi Intézet A4ltal
meghatarozott szigora szabalyait koveti.

» Nem hozhaté 6vodaba a gyermek, ha beteg, megfazott, otthon hanyt,
hasmenése vagy laza volt, valadékos a szeme, illetve kiiitéses.

» Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartdzkodhat!

» A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja
a nevelési-oktatasi intézményt.

» Az 6vodaban megbetegedett (1az, hasmenés, hanyas) gyereket a szililonek
haza kell vinnie. Kérjik, hogy az értesitésiink utan gyermekiiket a
legrovidebb 1dén beliil vigyék haza.

» Betegség utan csak orvosi igazolassal vehetd be a gyermek a kozosségbe.
Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét
pontos idétartamat és a kozosségbe érkezés els6 napjat is.

» Fert6z6 betegség esetén a sziild koteles az dvodat értesiteni (pl.
szalmonella, baranyhimld, skarldt, Covid 19 stb.) a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések
(Fokozott elovigyazatossag, ferttlenités, véddoltas) miatt.

» Fejtetvesség észlelését kérjik, jelezzék a csoport évodapedagogusanak,
hogy megtegye a sziikséges intézkedést (védond értesitése). Ha az dvoda
fejtetvességet €szlel, kérjiik betartani az 6voda és a védond erre vonatkozo
kéréseit (a sziildknek az elhalt serkét el kell tavolitani a gyermeke hajarol).

» Az 6vodai dolgozdknak tilos gyogyszert adni a gyermeknek, kivétel ez
alol a tartdsan kronikus beteg gyermek, melyet orvos igazol (pl. asztma,
epilepszia, cukorbetegség, veszélyes allergia, 1azgorces stb.).

» Az ovodanak kotelessége megteremteni az egészséges, tiszta kornyezetet,
melynek megovasa mindenki szdmara kotelezd.

> A sziil6 a gyermeke ellatasa érdekében az 6vodaba érkezéskor semmiféle
ennivalot, édességet nem hozhat be, kivéve a gyermek sziiletésnapjat €s
egy-egy oOvodai linnepséget, amikor nem hazi készitésli siiteményt lehet
behozni, illetve gyiimolcsnapokon gylimdlcsot. Sziiletésnapra készen
vasarolt sliteményt, tortat csak blokkal, illetve szamlaval igazolva tudunk
elfogadni /ANTSZ el6iras/.
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7. 4. 1. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az 6vodaba jard gyerekek intézményen beliilli egészségiigyi gondozdsat a
fenntarté dnkormanyzat altal megbizott orvos €s védond latja el.

Az 6voda orvosa évente minimum egy alkalommal megvizsgalja a gyerekeket,
ha sziikséges szakorvosi rendeldbe irdnyitja.

Az 6vodaban a gyermekek évente egyszer fogorvosi vizsgalaton vesznek részt.

A védoénd negyedévente, illetve sziikség €és igény szerint latogatja az dvodat,
tisztasagi vizsgalatot végez, figyelemmel kiséri a véddoltdsok meglétét.

7. 4. 2. Higiéniai szabalyok
Kérjiik a sziiloket, hogy a csoportszobaba, mosdoba (a sziildi értekezlet és
rendezvények kivételével) utcai cipdben ne 1€pjenek be, az d6vodas gyermekek is

csak valtocipdvel mehetnek be (ez vonatkozik a kisebb testvérekre is).

A gyermekek agynemiijét kéthetente cseréljiik. Jarvanyos iddszakban hetente
sziikséges az 4gynemil mosasa, fertdtlenitése.

7. 4. 3. Baleset esetén teendo intézkedések
Baleset esetén a jelenlévd felndtt azonnal intézkedjen!

Az 6voda SZMSZ-ben részletesen megtalalhato.

7. 4. 4. Diabétesszel €10 gyermek ellatas

1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek részére - abban az idétartamban, amikor az
ovoda felligyelete alatt 4&ll - a gyermek sziiljének, mas torvényes
képviseldjének kérelmére a gyermek specidlis ellatasat 6vodank biztositja.

7. 5. A gyermek fejlodésének figyelemmel kisérése, értékelése 6vodankban
A gyermekekrdl informéciodt, tajékoztatast csak az 6vodapedagogus, az igazgatd
¢s a logopédus adhat.

Kérjiik, hogy az 6voda nem pedagdgus dolgozoéitdl pedagogiai kérdésekben ne
kérjenek tajékoztatast!
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Az 6vodaba érkezéskor anamnézislapot vesziink fel, melyben t4jékozodunk a
gyermek &vodaskor eldtti allapotarol, a sziiletése koriilményeirdl, kiilonleges
szokasairol, altalanos egészségi allapotarol.

Ovodankban a gyermekek értékelésekor elsédleges szempont, hogy minden
gyermeket, az életkori sajatossagokat figyelembe véve, dnmagéhoz képest, a
sajat lehetdségeihez, adottsdgaihoz képest mériink a fejlédésben.

Mindennapos megfigyeléseink alapjdn minden gyermekrdl Fejlédési naplot
vezetiink (értelmi, beszéd-, hallas-, 14tds-, mozgasfejlddés), mely tartalmazza az
altalunk tapasztalt valtozasokat, a fejlesztés lehetdségeit, az elért eredményeket.
Rogzitjik a gyermek fejlédését szolgdld intézkedéseket, megallapitasokat,
javaslatokat.

Minden évben kétszer (november, aprilis) a sziilok irasbeli tajékoztatast kapnak,
melynek atvételét alairasukkal igazoljak (A gyermeki fejlédést nyomon kdvetd
dokumentum).

Indokolt esetben az 6voda jelzi a sziildnek a szakszolgalat igénybevételének
sziikségességét.

7. 6. Szolgaltatasok szervezése

A sziil61 szervezet kérését figyelembe véve az dvoda igazgatdja engedélyezheti
azon térités ellenében igénybe vehetd szolgaltatdsokat, melyek az dévoda
alapfeladatat nem sértik, és a Pedagogiai Programunkban megfogalmazott célok
elérését €s a feladatok megvalosuldsat segitik. A szervezésnél fontos figyelni
arra, hogy a feltételek adottak legyenek és a gyermeket ne gatolja abban, hogy
az 6voda altal biztositott alapszolgaltatasban részt vegyen (Nevelési idOn kiviil,
délutani idépontokban).

7. 6. 1. Fakultativ szolgaltatasok

Az 6voda a sziildi szervezettel egyeztetett szolgaltatdsok inditasardl a sziildi
értekezleten tajékoztatja a sziiloket.

A fakultativ programok valasztasardl a sziild dont. A sziilé év elején irdsban,
egy nevelési évre é€rvényes nyilatkozatot ad arr6l, hogy milyen kiilon
foglalkozasra szeretné gyermekét jaratni. Nyilatkozataval vallalja a szolgéltatas
téritési dijanak megfizetését is.

A sziilok igénye szerint a kovetkezo foglalkozasokat szerveziink:
» katolikus és reformatus hittan (téritési dij nélkil)
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» néptanc

» zenés torna

» dramapedagogiai foglalkozas
» alapozo6 torna vagy terapia

7. 6. 2. Alkalomszeri téritéses szolgaltatasok

Az 6voda altal szervezett és a sziilok altal elfogadott kiils6-belsd, téritéses
rendezvényeket, programokat a szllék finanszirozzak az ugynevezett
csoportpénzbdl, melynek 0Osszegét minden szeptemberben az elsé sziiloi
értekezleten a sziilok hatdrozzak meg. A beszedés mddjarol a sziilok dontenek.
A csoportpénz Osszegylijtését, konyvelését és elszamolasat a sziildk altal
megvalasztott szild végzi. Az oOvodapedagdégusok ezt a feladatot nem
vallalhatjak fel.

Ilyen programok:
» Babszinhaz
» Irodalmi zenés gyerekmiisor
» Kirandulasok
» Latogatas tajhazakba, népi kismesterségek szinhelyeire
» A csoportok eseményterveihez kapcsolodd programok (pl.
piac, pékség, bolt felkeresése/latogatasa).

7. 6. 3. Hit- és vallasoktatas

Az 6voda vilagnézeti nevelés tekintetében semleges, egyetlen vallds vagy
vilagnézet mellett sem elkotelezett.

Az 6voda tiszteletben tartja a sziildknek azt a jogat, hogy vallasi és vilagnézeti
meggy0zddésiiknek megfeleld nevelésben részesiilhessen gyermekiik. Egyhazi
jogi személy hit- €s vallasoktatast (katolikus, reformatus) az 6vodaban a sziilok
igénye, jelentkezése (szeptemberi sziildi értekezleten) alapjan szervezhet,
elkiiloniilve az ovodai foglalkozasoktol, és az dvodai életrendet figyelembe
véve. Sziikkség esetén az intézmény eszkozoket biztosit a hit- és
vallasoktatdshoz.
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7. 7. Az étkezési téritési dijfizetés
7.7. 1. A befizetések rendje

Ovodankban alapfaladatként latjuk el a gyermekek intézményi étkeztetését napi
harom alkalommal (reggeli, ebéd, uzsonna). Az évodai téritési dij osszegérol a
fenntart6 hataroz, annak valtozasar6l minden esetben értesitjiik a sziiloket.

Az étkezések befizetése, lemondasa https://budajeno.eny.hu oldalon a
fenntartdo onkormanyzat altal iizemeltetett Menza Pure Programon
keresztiil lehetséges.

A sziil6 a targyhot megel6z6 honap legkésobb 20. napjaig koteles atutalni az
¢tkezés téritési dijat. A téritési dij befizetése elektronikus uton (atutalds vagy
bankkartya), a sziild szamlavezetd bankjan keresztiil torténhet. Az atutalas
koltsége a sziild, felhasznald szamlavezetd bankjatol fligg €s a felhasznalot,
sziilot terheli.

7.7. 2. Az étkezés lemondasa

Az étkezést az azt megel6z6 munkanap 9 oOrdig van lehetdség lemondani a
Menza Pure Programban. A kovetkez6 munkanapra vonatkozo, 9:00 ora utdn
kezdeményezett lemondast a rendszer nem engedélyezi.

Amennyiben a gyermek egy napnal tobbet hidnyzik, ugy egybefiiggd id0szakra
is lemondhat6 az ellatas.

Be nem jelentett hianyzas esetén a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt.

A téritési dij jovairasa:

A lemondott étkezések téritési dija a kovetkezd havi szamlan kertil jovairasra.

Intézményi jogviszony megszliinése esetén az esetleges tobbletfizetés
visszafizetésre keriil a sziilovel egyeztetett mddon.

Felhivjuk a kedves sziilok figyelmét, hogy a 100%-os téritési dijkedvezményre
jogosult sziiloknek is le kell mondania az étkezést a gyermek hidnyzésa esetén
(ugyanis ebben az esetben a gyermek étkezését a fenntarté onkorményzat, illetve
az allam tdmogatja).

7. 7. 3. Az étkezési téritési dijjal kapcsolatos kedvezmények

Ingyenes 6vodai gyermekétkezés a kovetkezok alapjan vehetd igénybe:
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» rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

> tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben
tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

» olyan csaladban ¢él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek

» olyan csaladban ¢l, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore
jutd havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezé legkisebb
munkabér személyi jovedelemadoval ¢és tarsadalombiztositasi
jarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at vagy

» nevelésbe vették.

Az intézmény a honlapon keresztiil tdjékoztatja a sziiloket az ingyenes étkezés
feltételeirdl, az igénylés modjarol.

A kedvezmények igénybevétele nem automatikus, azt a sziilének kell kérnie
minden nevelési ¢évre a megfeleld6 nyomtatvdnyon, amely a
https://budajeno.hu/index.php/blog/menzapure oldalrdl tolthetd le. A gyermek
csak attol a naptdl kezdve étkezhet kedvezményesen, amely naptdl a
Nyilatkozatot az igényjogosultsagot igazolé dokumentummal az intézmény
részére bemutatasra ¢és iktatasra keriilt, és csak addig jogosult rd, ameddig a
dokumentum érvényes.

7. 8. A gyermek mulasztasanak, tavolmaradasanak igazolasara vonatkozo
rendelkezések

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasokrél tavol marad, a mulasztast igazoltnak
kell tekinteni, ha:

» A sziilo elOzetesen, irasban bejelenti gyermeke hidnyzasat és a sziil a
hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tavolmaradasra.

» a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint
igazolja,

» a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Ha a gyermek tadvolmaraddsat nem igazolja a sziild, a mulasztas igazolatlan.
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Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa

» Ha a gyermek a Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai

nevelésben, és egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet
mulaszt, az 6voda igazgatoja, - a gyermekvédelmi €s gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatdsarol, valamint a gydmhatdsag szervezetérol ¢és
illetékességeérdl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban - értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.
Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az dvoda bevondsaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak
feltarasara figyelemmel meghatdrozza a gyermeket veszélyeztetd és az
igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek
ovodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgdlod
feladatokat.

» Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai
nevelésben, és az igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz
nevelési napot, az Ovoda igazgatdja a mulasztasrol tdjékoztatja az
altalanos szabdlysértési hatosagot.

» Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai
nevelésben, és igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hlsz
nevelési napot, az dvoda igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gydmhatosdagot.

7. 8. 1. A tavolmaradas kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének
eljarasrendje

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tdvolmaradasat, sziveskedjenek
bejelenteni.

» A sziil6 irasban kérelmezi, hogy gyermekét mely napokon nem szeretné
ovodaba vinni. Kérelmét legkésdbb a hidnyzast megel6z0 napon az
ovodapedagogusnak atadja. A hidnytalanul kitoltott, atadott kérelem
esetén a gyermek hianyzasat az Ovodapedagdgus igazoltnak tekinti,
melyrdl a sziilét szoban tajékoztatja.

» Az egy hetet meghalad6 hianyzas kérelmét az oOvoda igazgatdja
engedélyezi

» Ha a gyermek beteg volt, ezt a tényt a sziild a hianytalanul kit6ltott orvosi
igazolas 6vodapedagogus részére vald atadasaval igazolja (Az igazolast a
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gyogyult gyermek kozdsségbe vitelének elsd napjan reggel kell atadni. Az
igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét
pontos idGtartamat is.).

8. GYERMEKVEDELMI FELADATOK

A gyermeki jogok érvényre jutdsa érdekében oOvodankban gyermekvédelmi
felelos tevékenykedik, aki segiti az Ovodapedagdgusok munkdjat, igyekszik
megoldast talalni a sziilok ilyen irdnyu problémaira.

A sziil6k az alabbi esetekben kérhetnek segitséget az dvoda gyermekvédelmi
feleldsétdl, a csoport Ovodapedagdgusaitdl és az Ovodaigazgatotol:

» A hatranyos helyzet fennallasa,

» A veszélyeztetett helyzet fennallasa,

» A tankotelezettség teljesitésének problémai,

» A gyermeki jogok ¢és kotelességek megsértése esetén.

Sziikség esetén a Gyermekjoléti Szolgélat csalddgondozdjanak segitsége is
igénybe vehetd.

A pedagdgusok az igazgat6 utjan kotelesek — a gyermekvédelmi térvény alapjan
— az illetékes gyermekjoléti szolgélatot értesiteni, ha megitélésiik szerint a
gyermek sulyos veszélyhelyzetbe keriilt vagy keriilhet. Ebben az esetben az
egyebként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.

8. 1. A gyermek jutalmazasanak, fegyelmezésének elvei és formai

A jutalmazaskor, fegyelmezésnél az alabbi elveket tartjuk szem elott:
» kovetkezetesség,
» rendszeresség,
» az adott gyermek személyiségéhez illesztett, a kozosség érdekeit szolgalo
legeredményesebb format alkalmazzuk.

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazas a verbalis és nonverbalis kifejezések és
kommunikacios eszkozok (pl.: szobeli dicsérettel érzelmek kifejezése-
négyszemkozt, csoport eldtt, sziild jelenlétében; kiemelt megtiszteld
feladatadas).

Targyi jutalmazas nem alkalmazhato.

A fegyelmezd intézkedések az életkori sajatossagokbol fakaddéan mindig a
pozitiv irdnyba hatd mintaadas, atterelés (bizonyos jatéktol, jatszotarstol
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meghatarozott  idére  eltiltds,  tavoltartds), motivalas, megbeszélés
(négyszemkozt, indokolt esetben sziild jelenlétében), szélsdséges esetben
tevékenység megallitasa.

Elkiilonités (csoportszoba, udvar teriiletérdl), megszégyenités, kigunyolas,
kikozosités, étel-, targy- vagy szeretetmegvonas, testi bantalmazas nem
alkalmazhato.

9. A KAPCSOLATTARTAS RENDJE

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfeleldbb modszer szerint
neveljik, szilkség van igazi, valos egylttmikodésre, nyitottsagra ¢és
Oszinteségre.

» Kérjiik a Sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegii
beszélgetésekre az dvodapedagdgust munkaja kozben hosszabb idére ne
vonjak el a gyermekcsoporttdl, -még az udvaron sem- mert balesetet
idézhet el6 €s zavarhatja a nevelés-oktatas folyamatat!

» A gyermekiikkel kapcsolatban informaciot csak a gyermekiik csoportjaval
foglalkozo 6vodapedagogustol vagy az 6vodaigazgatotol kérjenek.

» Kérjik, hogy az 6voda dolgozéit munkaidon kiviil semmilyen féorumon ne
zavarjak (pl.: messenger, viber stb.).

» Részletes, tobb teriiletre kiterjed6 informacidt a pedagogusoktol sziikség
esetén elére megbeszélt idOpontban kaphatnak a gyermekeikrdl
(fogadoora).

Lehetdségiik van a sziiloknek és pedagdgusoknak arra, hogy az évodaban folyo
neveld- és pedagogiai munka kialakitasdban a megfeleld forumokon aktivan
részt vegyenek, Otleteikkel segitsék eld a kozds gondolkodast.

Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok:

» Sziloi értekezletek

» Esetenkénti megbeszélések

» Fogadoora

» Csaladi napok, k6zos tinnepek és rendezvények

» A fenntarté 6nkormanyzat rendezvényein valo részvétel.
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Igazgatoi fogadoorak

Probléma esetén azonnal, vagy eldre egyeztetett idOpontban az igazgato a sziilok
rendelkezésére all.

Sziilok irasbeli tajékoztatasa

Az Ovoda irasbeli tdjékoztatast ad a sziiloknek:
» Az intézményi élet kiemelked6 eseményeirdl,
> A sziikséges, aktualis informdciokrol,
» Sziikség esetén gyermekiik viselkedésérol,
» A gyermek képességeinek fejlodésérol.

Faliujsagjainkra kitett hirdetmények tajékoztato jellegliek, kérjiik a kedves
sziiloket, hogy olvassak el az ott [évd kiirdsokat.

Havonta kiildiink t4jékoztatast e-mail formajaban a hdnap kiemelkedo
eseményeirdl, idépontjairdl.

9. 1. Panaszkezeiés

A gyermekeket ért sérelem, vagy kar esetén a sziilok irdsban vagy szoban
panaszt tehetnek gyermekilkk oOvodapedagégusanak, vagy az Gvoda
igazgatojanak.

A panaszkezelés részletes leirasa a Panaszkezelési Szabalyzatban talalhato.

10. AZ INTEZMENYBEN’FOLYTATHAT()
REKLAMTEVEKENYSEG SZABALYAI

Az 6voda hirdetd tablait igazgatdi engedéllyel lehet haszndlni hirdetmeény,
programajanlo plakat elhelyezésére.

Budajeno, 2024. augusztus 28,

Igazgato
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